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BEKÜLDŐ 
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DOKUMENTUM 
CÍMZETT HATÁRIDŐ 

Tervezés 

Könyvelő Iroda Előzetes üzleti terv 
számadatai 

SZMK ügyvezető igazgató  tárgyév november 30. 

Könyvelőiroda negyedéves jelentés, 
mérleg és 
eredménykimutatás 

SZMK Ügyvezető igazgató  tárgyév április 

Könyvelőiroda háromnegyed éves 
jelentés, mérleg és 
eredménykimutatás 

SZMK Ügyvezető igazgató tárgyév szeptember vége 

Gyártásvezető Bedolgozási jelentés 
(MTVA, országos 
csatornák) 

SZMK ügyvezető igazgató minden hónapot követő 
első hét 

Marketing vezető Reklámértékesítési 
beszámoló 

SZMK ügyvezető igazgató Minden hónap utolsó 
hete 

Szerkesztőségvezető Pályázati kiírások SZMK ügyvezető igazgató folyamatos 

Marketing vezető Éves szerződések 
előkészítése 

SZMK ügyvezető igazgató tárgyév október 30. 

Tervmódosítások 

Könyvelőiroda negyedéves jelentés, 
mérleg és 
eredménykimutatás 

SZMK ügyvezető igazgató Tárgyév április 30. 

SZMK ügyvezető 
igazgató 

Félévi mérleg és 
eredménykimutatás 

Szombathely Megyei Jogú 
Város 

tárgyév júniusa 

Marketing vezető Éves szerződések 
előkészítése 

SZMK ügyvezető igazgató tárgyév november 15. 

Gyártásvezető Bedolgozási jelentés 
(MTVA, országos 
csatornák) 

SZMK ügyvezető igazgató minden hónapot követő 
első hét 



Beszámolás 

Szombathelyi 
Médiaközpont NKft. 
(SZMK)  

Félévi mérleg és 
eredménykimutatás 

Szombathely Megyei Jogú 
Város 

tárgyév júniusa 

Szombathelyi 
Médiaközpont NKft. 
(SZMK) 

Éves mérleg és 
eredménykimutatás 

Szombathely Megyei Jogú 
Város 

tárgyévet követő év májusa 

Könyvelőiroda negyedéves jelentés, 
mérleg és 
eredménykimutatás 

SZMK Ügyvezető igazgató  tárgyév április 

Könyvelőiroda háromnegyed éves 
jelentés, mérleg és 
eredménykimutatás 

SZMK Ügyvezető igazgató tárgyév szeptember vége 

Szombathelyi 
Médiaközpont NKft. 
(SZMK) 

Éves mérleg és 
eredménykimutatás, 
statisztikai adatok 

NMHH tárgyévet követő május 

Könyvelő Iroda 

Pénzügyi előkészítő 

Éves beruházásstatisztikai 
jelentés 

KSH tárgyév április 03. 

Könyvelő Iroda 

Pénzügyi előkészítő 

Éves munkaügyi jelentés KSH tárgyév április 3. 

Könyvelő Iroda 

Pénzügyi előkészítő 

Negyedéves 
beruházásstatisztikai 
jelentés 

KSH tárgyév negyedéveinek 
utolsó napjai 

Könyvelő Iroda 

Pénzügyi előkészítő 

Éves 
teljesítménystatisztikai 
jelentés 

KSH tárgyévet követő január 31. 

Pénzügyi előkészítő NMHH TVÁLLANDÓ 
pályázatok beszámolója 

SZMK ügyvezető igazgató A pályázati ciklus 
negyedéveinek utolsó 
hónapja 15. napja 

Gyártásvezető Bedolgozási jelentés 
(MTVA, országos 
csatornák) 

SZMK ügyvezető igazgató minden hónapot követő 
első hét 

Marketing vezető Reklámértékesítési 
beszámoló 

SZMK ügyvezető igazgató Minden hónap utolsó hete 

Leltározási Bizottság A SZMK leltározási 
jelentése, jegyzőkönyve, 
a leltározáshoz köthető 
egyéb dokumentációk 

SZMK ügyvezető igazgató kétévente január 31. 

 


